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PEMERINTAH KABUPATEN BENGKULU TENGAH
KECAMATAN PEMATANG TIGA
KANTOR DESA TANJUNG KEPAHYANG
Alamat : JI. Raya Pematang Tiga Kabupaten Bengkula Tengah

SURAT PERNYATAAN
Nomeor : 02/ TJK/ IX /2021

Tanjung Kepahyang, 30 Agustus 2021
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Berliandi, S.Tp
Jabatan : Kepala Desa

Dengan ini menerangkan bahwa, mahasiswi yang bernama :

No | Nama NPM Jurusan
1 Amelya Susanti 1760400044 Sistemn Informasi

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan pengambilan data dan selesai
melakukan penelitian untuk menyelesaikan Skripsi yang merupakan salah satu
syarat kelulusan. Pengambilan data berlangsung dari tanggal 07 sampai 29
Agustus 2021 di Kantor Desa Tanjung Kepahyang.

Demikian surat ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Tanjung Kepahyang, 30 Agustus 2021

BERLIANDI, S.TP



FORM WAWANCARA

Tempat : Kantor Desa Tanjung Kepahyang
Tanggal : 7 Agustus 2021

Waktu : 09.00-09.45 WIB

Penulis : Amelya Susanti

Narasumber : Bapak Deri Putra (Sekdes)

Subjek : Perkenalan Sistem yang berjalan

Assalamualaikum..

Selamat pagi Pak, Saya Amelya Susanti, mahasiswi dari Universitas Muhammadiyah

Bengkulu. Maksud dari kedatangan saya kesini adalah ingin bertanya mengenai

sistem yang ada di kantor desa Tanjung Kepahyang, namun jika bapak berkenan.

Narasumber : Wa’alaikum salam iya boleh silakan.

Penulis : Terima Kasih atas izin yang bapak berikan, jika boleh saya tahu
Berapa jumlah penduduk Di Desa Tanjung Kepahyang ini pak?

Narasumber : Desa Tanjung Kepahyang mempunyai jumlah penduduk 640 jiwa,
vang terdiri dari laki-laki 340 jiwa, perempuan 300 jiwa dan 172
KK, yang terbagi dalam 3 (TIGA) wilayah dusun, yaitu dusun 1,
dusun II, dan dusun I11.

Penulis : bagaimana untuk pencatatan data penduduk dan sistem pembuatan
surat menyurat yang ada di kantor desa Tanjung Kepahyang pak?
Apakah semuanya masih manual atau sudah terkomputerisasi?

Narasumber : Untuk Pencatatan data penduduk di sini masih sederhana, belum



Penulis

Narasumber

Penulis

Narasumber

Penulis

Narasumber

tersistem dengan baik, untuk pembuatan surat masih dilakukan di
laptop menggunakan Ms.Word.

: Oh begitu ya pak, pembuatan surat apa saja yang masih dilakukan di

Ms.word pak

: untuk pembuatan surat yang masih menggunakan Ms.word yaitu

surat keterangan pindah, surat keterangan tidak mampu, surat
keterangan wusaha, surat keterangan meninggal dunia, surat
keterangan menikah, surat keterangan domisili. D11

: surat apa saja yang sering warga minta untuk dibuatkan diKantor

Desa Tanjung Kepahyang ini pak?

: Untuk surat seperti surat keterangan pindah, surat keterangan tidak

mampu, surat keterangan usaha dan keterangan menikah, surat
keterangan domisili..

: jadi arsipnya masih dilakukan manual ya pak dari hasil printout surat

yang diminta oleh penduduk ya pak?

: iya arsipnya masith manual dari hasil printout surat yang diminta

Penduduk..

Tanjung Kepahyang, 07 Agustus 2021

Yang mengetahui,
Sekretaris Desa



Tempat
Tanggal
Waktu
Penulis
Narasumber

Subjek

Penulis
Narasumber

Penulis

Narasumber

: Kantor Desa Tanjung Kepahyang

: 7 Agustus 2021

: 10.00-10.30 WIB

: Amelya Susanti

: Bapak Bilyanto (Kaur Pemerintahan)

: Perkenalan Sistem yang berjalan

: Untuk proses penduduk mendapatkan surat bagaimana ya pak ?7
: Pendoduk harus membawa Kartu KK ke kantor desa, kemudian

pendoduk akan bertemu petugas kaur desa dan mengajukan
permintaan surat yang mereka butuhkan, lalu petugas melakukan
input data penduduk atau menginput surat yang dibutuhkan
penduduk, lalu petugas mencetak surat 2 rangkap dan diajukan
kepada kepala desa untuk meminta tanda tangan dan CAP. Kemudian
surat diberikan kepada penduduk dan satu lagi di simpan sebagai
arsip di kantor desa.

dengan pembuatan surat yang masih manual dan belum
tetkomputerisasi apakah bapak dan semua petugas desa nyaman
dengan system yang ada sekarang?

: saya rasa, saya dan petugas lainnya saat ini kurang nyaman dengan

sistem yang ada sekarang, karena arsip data belum terarsip dengan
baik, masih rawan akan resiko kerusakan ataupun kehilangan. Dan
juga arsip masih dilakuan manual dengan kertas dan juga apabila
mgin melakukan pengecekan data maka akan membutuhkan waktu
yang lama



Peamtis : jka akan dibuatkan aplikasi surat menyurat di kantor Desa ini apa
bapak sctugu?

Narasember : kalam saya pribadi sangat setuju karena dengan berbasis online
kemungkinan akan lebih memudahkan petagas desa dalam
memproses data sehingga lebih efisien.
dan Bapak Bilyanto berikan. Saya telah memahami sistemn yang saat
1\ berjalan di kantor desa Tanjung Tawang imi pak. Mohon maaf jika
menggangu wakto dan jam kerja bapak.

Assalamualaikum Pak.

_Narasumber  : Iya, sama-sama, Wa’alaikum Salam.

Tanjung Kepahyang, 07 Agustus 2021

Yang mengetahui,
Kapr Pemerintahan

(@&—

BILYANTO
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SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU/MISKIN
No.474/SKTM/TIK/VIL/2020

Yang bertanda tangan dibawah ini Kepala Desa Tanjung Kepahyang Kec. Pematang Tiga Kab. Bengkuiu
Tengah. Dengan ini menerangkan bahwa, )
Nama Orang Tua/Wali

Tempat Tanggal Lahir

Pekerjaan

Jabatan

Alamat lengkap sekarang

Adalah benar orang tua dari

Na
Ter':%l Tanggal Lahir
NIM .

Fakultas / jurusan
Alamat lengkap sekarang

Yang kehidupan sodal ekonominya kurang mampu dan berpenghasilan ratarata perbulan Rp.
1.000.000,- dengan tanggungan 5 orang anggota keluarga.

Demikian surat keterangan ini kami keluarkan untuk pengurusan beasiswa melalui Universitas
Muhammadiyah Bengkulu.

Tanjung Kepahyang, 22 Agustus 2021
Kepala Desa

BERLIANDIL S.TP



PEMERINTAH KABUPATEN BENGKULU TENGAH
KECAMATAN PEMATANG TIGA

KANTOR DESA TANJUNG KEPAHYANG
Alamat : JI. Raye Pematang Tiga Kabupaten Benghknin Tengah

No.474/4/DS. TIK/VIL/2020
Yang bertandatangan dibawah ini, menerangkan bahwa :

Nama Lengkap : Aini Febia

Jenis Kelamin : Perempuan

Tempat, Tgl Lahir : Tanjung Kepahyang, 01-01-1994
Kewarganegaraan : Indonesia

Agama : Islam

Status Perkawinan : Belum Kawin/kawin
Pekerjaan : Guru Honorer
Pendidikan :S1

: Desa Tanjung Kepahyang kec. Pematang Tiga kab. Bengkulu
Tengah

No KTP/NIK : 17090808940001

Alamat

Adalah salah seorang warga masyarakat kam yang telah memohon surat keterangan :

DOMISILI——

Yang akan dipergunakan untuk kepengurusan buku nikah

Surat keterangan ini kami berikan kepadanya berdasarkan atas sepengetahuan dan
pertimbangan bahwa yang bersangkutan diatas adalah benar salah seorang warga
Masyarakat DESA Kami yang telah tinggal secara menetap di alamat seperti tersebut
diatas sesuai dengan keterangan yang di berikan karena Kartu Tanda Penduduk masih
dalam proses kepengurusan.

Demikian surat keterangan ini kami buat dengan sebenarnya, dimohon kepada yang
berkepentingan kiranya dapat memberikan bantuan serta menjadi maklum.

Tanjung Kepahyang, 22 Agustus 2021
Kepala Desa
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Kepala Desa lanjung Kepayang Kecamatan Pematang liga Kabupaten BENGKULU
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Namal .engkap : Merlin putri

Tempat, Tgl Lahir : Tanjung Kepahyang, 03-04-1984
No NIK : 170940001

JemsKelamm : PEREMPUAN

Agama : ISLAM
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Status Perkawinan : KAWIN

Warga Negara : WNI

Jenis Usaha : KEBUN SAWIT

Alamat : DESA TANJUNG KEPAHYANG

Nama tersebut diatas adalah benar warga Desa lamjung Kepahyang Kecamatan
Pematang Tiga Kabupaten Bengkulu Tengah. Dan benar ianya mempunyai KEBUN
SAWITyang berlokasi di Desa Tanjung Kepahyang.

Demikian surat keterangan usaha ini kami buat dengan sebenar nya untuk dapat
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Kepala Desa
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